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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Justificación de evidencias por horas de formación en programas titulada virtual y horas 

programadas de más por programación en las formaciones. 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, Mayo 31 / 

2024 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Regional Valle / Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Justificación de evidencias del mes de mayo en las fichas asignadas para formación 

titulada virtual. 

2. Justificación de horas publicadas de más por bloques de horas de programación de 

eventos en la plataforma Sena Sofía Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Justificar las evidencias del mes de mayo en las fichas asignadas para formación titulada 

virtual. 

2. Justificar las horas publicadas de más por bloques de horas de programación de eventos 

en la plataforma Sena Sofía Plus. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. La instructora DEICY MARGOT RAMIREZ ARANGO y el coordinador académico TITO FERNEL 

BERMÚDEZ BOTELLO tratan aspectos relacionados con la justificación de evidencias del mes 

de mayo en relación a las fichas asignadas para formación titulada virtual N°2879574 - 

DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES y N°2721359 - GESTION AGROEMPRESARIAL. 

Estas dos fichas fueron asociadas a la instructora y no se reflejaron a tiempo en ZAJUNA. La 

instructora de igual manera realiza acciones de interacción en esas dos fichas para llevar a 

cabo las actividades de formación. 

Con base en lo expuesto, se le autoriza a la instructora presentar las evidencias con 

pantallazos y otros reportes que permitan la justificación de las horas reportadas en cada una 

de las fichas mencionadas. 

 

2. Con respecto al reporte de horas del mes de mayo, se hace necesario justificar el cobro por 

27 horas, puesto que son las calculadas a partir de la fecha de inicio del contrato. En el reporte 
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de horas .PDF se reflejan 27,80 horas por el bloque de horas que tiene cada evento en cada 

una de las fichas atendidas. 

 

 
 

 

Con base en la anterior expuesto, se autoriza que por medio de esta acta la instructora 

presente su cuenta de pago del mes de mayo por 27 horas que son las causadas según la fecha 

de inicio del contrato. 

CONCLUSIONES 

1. El coordinador académico autoriza que se presente esta acta como evidencia de la cuenta 

de pago del mes de mayo de la instructora. 

2. La instructora acepta presentar esta acta como evidencia de su cuenta de pago y también 

que solo cobrará el valor correspondiente a 27 horas de formación así su reporte sea por 

27,80 horas 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Presentación de la 
cuenta de pago del 

mes de mayo 

Junio/2024 Instructora Deicy 
Margot Ramírez 

Arango  
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Deicy Margot 
Ramírez Arango 

Instructora SI NINGUNA 

 

Tito Fernel 
Bermúdez 

Botello 

Coordinador 
Académico 

SI NINGUNA  

 
     

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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